ZASADY ZAJISTENI
REGIONALNICH FUNKCI KNIHOVEN
VE ZLINSKEM KRAJI

Krajska knihovna FrantiSka BartoSe
Llin, duben 2006

*] Krajska knihovna

Frantiska Bartose

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA



1.  Uvod

Knihovny svou cinnosti zajistuji zakladni lidské pravo na rovny pfistup k informacim, na jejich svobodnou
vymeénu, na ziskavani védomosti, na svobodné utvareni nazor0 a slouii jako prostfedek napliovani Ustavné
zakotveného prava obcan0 na informace (v souladu se zakonem <. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim). Knihovny pIni funkci kulturnich, informacnich a vzdélavacich center a jsou povaZovany za
instituce verejného zajmu. Krajska knihovna a povérené knihovny presahuji svym pdsobenim misto svého
sidla a vykonavaiji pro zakladni knihovny regionalni funkce.

- Regionalnimi funkcemi jsou podle knihovniho zakona funkce, v jejichZ ramci krajska knihovna a dalsi ji
povérené knihovny poskytuji zakladnim knihovndm v kraji predevsim poradenské, vzdélavaci
a koordinacni sluzby, buduji vyménné fondy a zapUjcuji vyménné soubory knihovnich dokumentd
a vykondvaji dalsi nezbytné cinnosti napomahajici rozvoji knihoven a jejich verejnych knihovnickych
a informacnich sluZeb.

Po novelizaci zadkona ¢. 243/2000 Sb., 0 rozpoctovém urceni dani, a zakona ¢ 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), zajistuje plnéni
regionalnich funkci a jejich koordinaci od roku 2005 kraj z penéinich prostfedkd svého rozpoctu (knihovni
zakon § 11 odst. 3).

2. Institucionalni zajisténi regionalnich funkci ve Zlinském kraji

Krajska knihovna Frantiska Bartose, prispévkova organizace (KKFB), pIni a koordinuje vykon
regionalnich funkci pro zakladni knihovny ve Zlinském kraji, tak jak jsou definovany v § 2 av § 11 odst. 3
knihovniho zakona.

Na zakladé § 11 odst. 3 mOzie krajskad knihovna povéfit vykonem regiondlnich funkci vybranou zakladni
knihovnu a smluvné na ni vykon regionalnich funkci pfenést.

Na zékladé splnéni kritérii pro povéfené knihovny a smluvniho vztahu prfenesla KKFB vykon regionalnich
funkci pro zakladni knihovny na tyto povérené knihovny:
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- Knihovna Kromé¥izska — pFispévkova organizace, pro okres Kroméfiz
- Knihovna Bedficha Benese Buchlovana, pfispévkova organizace, pro okres Uherské Hradisté
- Masarykova vefejna knihovna Vsetin, pro okres Vsetin.

Pro okres Zlin vykonava regionalni funkce Krajska knihovna Frantiska Bartose, pfispévkova organizace.

Krajska knihovna a povérené knihovny spolecné koordinuji zajisténi regionalnich funkei tak, aby sit vefejnych
knihoven byla funkéni a kompatibilni v rdmci celého kraje a byly dodriovany Zasady zajisténi regionalnich
funkci knihoven ve Zlinském kraji, které vychazeji z Metodického pokynu Ministerstva kultury CR pro zajisténi
vykonu regionélnich funkef a jejich koordinaci na Uzemf CR ze dne 12. 1. 2005 (déle jen Metodicky pokyn MK
CR) a ze specifickych podminek ve Zlinském kraji. Soucasti Metodického pokynu MK CR jsou standardy, které
upravuji kvalitativni a kvantitativni parametry vykonu téchto sluzeb.
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Povérené knihovny ve méstech Kroméfiz, Uherské Hradisté a Vsetin jsou zfizovany méstem a vykonem
regionalnich funkci pro knihovny daného okresu jsou smluvné povéreny KKFB. Rozsah vykonu regionalnich
funkci je stanoven ve smlouvach o preneseni vykonu regiondlnich funkci. Financni zajisténi vykonu
regionalnich funkci poskytovanych povéfenou knihovnou je stanoveno v smlouvé o poskytnuti Gcelové
dotace uzaviené mezi Zlinskym krajem a povéfenou knihovnou.

Na poskytovani regionalnich sluZeb se ve viech okresech budou podilet dalSi vybrané profesionalni
knihovny, které na zakladé uzaviené smlouvy a objednévky sluzeb vykonavaji vybrané regionalnf funkce pro
obsluhované knihovny.

3. Cile regionalnich funkci

Cilem regiondlnich funkci je sniZovat rozdily v kvalité, kvantité i dostupnosti vefejnych knihovnickych
a informacnich sluZeb obcandm mezi knihovnami velkych mést a malych obci.



Krajska knihovna je garantem plnéni cild regiondlnich funkci v kraji a koordinadtorem vykonu regionalnich
funkci v ji povérenych knihovnach. Vykon regionalnich funkci je vysoce odborné specializovana cinnost,
kterou mohou vykondvat odbornici nebo zaméstnanci s dlouholetou praxi v oboru, ktefi jsou zarukou
realizace cild regionalnich funkci, jimiz jsou:

4.

koordinace odbornych knihovnickych cinnosti a cilen& délba prace,

zachovani a rozvijeni vazeb mezi knihovnami v jednotlivych okresech i v ramci celého Zlinského kraje,
vzajemné sdileni informacnich zdroj0 a sluieb, udrieni jejich odborného standardu a zajisténi jejich
dostupnosti, odstranéni rozdilG v poskytovani téchto sluzeb,

garance prdbéiné aktualizace knihovniho fondu vefejnych knihoven regionu,

UCelné wyuiiti vioZenych verfejnych financnich prostfedkd, zajisténi kvalifikacniho rOstu pracovnikd
knihoven (jejich celoZivotni vzdélavani).

Struktura regionalnich funkci a rozsah

Struktura a rozsah vykonu regionélnich funkci se fidi knihovnim zakonem a Metodickym pokynem MK CR.
Specifikace regionalnich funkci je zahrnuta ve smlouvach KKFB s povérenymi knihovnami Zlinského kraje.
Cinnosti, jejichZ prostfednictvim vybrané knihovny uskutecriuji vykon regionalnich funkdi, jsou:

5.

poradenska a konzultacni ¢innost,

statistika knihovnickych cinnosti,

vzdélavani knihovnikd,

seminare a porady,

pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich fondd,

nakup a zpracovani knihovniho fondu z prostredkd obci,
budovani vyménného fondu a jeho cirkulace,

servis vypocetni techniky,

doprava v ramci vykonu regionalnich funkdi,

dalsi nezbytné cinnosti napomahajici rozvoji knihoven.

Tvorba vyménnych fondg, jejich cirkulace a distribuce

Krajska a povérené knihovny zajistuji z financnich prostfedkd na regiondlni funkce nakup kvalitnich a odborné
zpracovanych knih a dalsich druh dokumentd pro vyménny fond:

nakup dokumentd do vyménného fondu se uskutecruje minimalné ve vysi 15 % financnich prostredkd
z celkové ¢astky na vykon regionalnich funkci,

krajska a povérené knihovny vytvareji zvyménného fondu vyménné soubory, které zapdjcuji
obsluhovanym knihovnam,

krajska a povérené knihovny zajistuji dvakrat rocné cirkulaci vyménnych soubor( mezi obsluhovanymi
knihovnami.

Ukoly knihoven v systému regionalnich funki

Krajska knihovna FrantiSka Bartose, prispévkova organizace

zajistuje a koordinuje vykon regionalnich funkci ve smyslu knihovniho zdkona a podle Metodického
pokynu MK CR,

uzavienim pisemnych smluv prendsi vykon regiondlnich funkci na vybrané zakladni knihovny —
povérené knihovny, které vyslovily s vykonem regionalnich funkci souhlas,

Uzce spolupracuje s Narodni knihovnou CR, Sekci pro regionélni funkce Sdruieni knihoven CR
a dalsimi knihovnami,

pfimo zajistuje vykon regionalnich funkci pro okres Zlin,

kontroluje vykon regiondlnich funkci povérenych knihoven a knihoven zajistujicich regiondini funkce
na zakladé objednavky sluZeb,

navrhuje ve spolupraci s povéfenymi knihovnami k vyhodnoceni nejlepsi knihovny Zlinského kraje.

Povérené knihovny

Povérenou knihovnou je knihovna poskytujici verejné knihovnické a informacni sluiby, kterd uzaviela
s krajskou knihovnou Zlinského kraje smlouvu o preneseni regionalnich funkci a obsluhuje verfejné knihovny
registrované v evidenci MK CR na Uzemi pfisluSného okresu. Podminkou vykonu regionélnich funkci



povéfené knihovny je souhlas zfizovatele knihovny a pravni subjektivita knihovny. Povéfend knihovna
zajistuje poskytovani regiondlnich funkci uvedenych v bodé 4 a 5. Povéfend knihovna se fidi knihovnim
zadkonem, Metodickym pokynem MK CR a Zasadami zajisténi regionalnich funkci knihoven ve Zlinském kraji
a zajistuje vykon regionalnich funkci podle podminek v okrese a podle poZadavkd obsluhovanych zakladnich
knihoven. Jejich obsah a rozsah je stanoven ve smlouvé o preneseni regionalnich funkci uzaviené mezi
povéfenou knihovnou a KKFB.

Povérena knihovna vykon regionalnich funkci poskytuje ve svém okrese a zaroven pfijima regionalni sluzby
poskytované KKFB.

Obsluhované knihovny

Obsluhovanou knihovnou je zakladni knihovna, ktera uzavrela s povérenou ¢ krajskou knihovnou pisemnou
smlouvu o poskytovani sluZeb, na zakladé které se stava prijemcem regiondlnich funkci. Stav obsluhovanych
knihoven ke 31. 12. 2005 byl 399 knihoven. Pocet obsluhovanych knihoven bude kaidorocné aktualizovan
v seznamech obsluhovanych knihoven, které jsou prilohami uzavienych smluv o povéreni mezi KKFB
a povérenymi knihovnami.

7. Finandni zajisténi regionalnich funkci ve Zlinském kraji

Podle § 11 odst. 3 knihovniho zdkona je povinnosti kraje zajisfovat plnéni regionalnich funkci a jejich
koordinaci z penéinich prostredkd svého rozpoctu.

Krajska knihovna po projednani s odborem kultury a pamatkové péce Krajského Uradu Zlinského kraje (dale
jen krajsky Urad") a s povéfenymi knihovnami kaZdorocné predloZi krajskému Ufadu navrh vyse financni
castky pro zajisténi vykonu regionalnich funkci ve Zlinském kraji v rozpoctovaném roce jako podklad pro
zpracovani rozpoctu a stanoveni vySe dotace povérenym knihovnam. PFi zpracovani navrhu bude pfihlédnuto
k potfebnym nakladdm na zajisténi vykonu regionalnich funkci v rozpoctovaném roce a k predpokladané vysi
inflace. VySe dotace pro povérené knihovny bude stanovena v zavislosti na poctu obsluhovanych knihoven
a podle poctu obyvatel v jednotlivych okresech.

Krajskad a povérené knihovny zpracuji rozpocet na zajisténi vykonu regiondlnich funkci pro pfislusny rok.
Tabulky se zpracovanym rozpoctem za krajskou a povérené knihovny budou prilohou navrhu vyse Castky na
zajisténi vykonu regionalnich funkci ve Zlinském kraji pro pfislusny rok.

Povérené knihovny se pfi cCerpani financni dotace na vykon regionalnich funkci budou fidit zpracovanym
rozpoc¢tem. Pfipadné zmény nad 10 000,- K¢ ve stanoveném rozpoctu projednaji predem s KKFB, a to
nejpozdéji do 31. fijna pfislusného roku.

ZLlinsky kraj po projednani a schvaleni rozpoctu a stanoveni vySe dotaci povéfenym knihovnadm uzavie
s povérenymi knihovnami Smlouvu o poskytnuti Ucelové dotace z rozpoctu Zlinského kraje. Dotace mlze byt
poskytnuta na Uhradu neinvesti¢nich i investi¢nich nakladd.

Zlinsky kraj poskytne Ucelovou dotaci povérenym knihovndm v terminech uvedenych ve Smlouvé

o poskytnuti Ucelové dotace z rozpoctu Zlinského kraje. Krajska knihovna obdrZi ¢astku na zajisténi vykonu
regionalnich funkci jako soucast pFispévku zfizovatele

8. Realizace Zasad zajisténi regionalnich funkci knihoven ve Zlinském
kraji
Zlinsky kraj zajistuje plnéni regionalnich funkci a jejich koordinaci z penéinich prostiedkd svého rozpoctu.

Krajska knihovna Frantiska Bartose, prispévkova organizace:

- Ipracovava a aktualizuje Zasady zajisténi regionalnich funkci knihoven ve Zlinském kraji, které stanovuji
zakladni podminky vykonu regionalnich funkci. Zpracovava koncepcni a metodické materidly tykajici se
regionalnich funkci ve Zlinském kraji. Spolupracuje pfitom s pfislusSnymi organy kraje, odborem kultury
a pamatkové péce krajského Ufadu a povéfenymi knihovnami.

- Koordinuje vykon regionalnich funkci ve Zlinském kraji a projednava problematiku regionalnich funkci
s provozovateli knihoven, povéfenymi knihovnami a pfislusnymi odbory krajského Gfadu.



- Zajistuje vykon krajskych regionalnich funki.

- Predklada kaidorocné navrh vyse castky na zajisténi regionalnich funkci ve Zlinském kraji krajskému
Ufadu a navrh jejtho rozdélenf pro knihovny iy okresd Zlinského kraje.

- Uzavird pisemné smlouvy o preneseni regionalnich funkci s povérenymi knihovnami ve Zlinském kraji.

- Pribéiné kontroluje vykon regionalnich funkci povérenymi knihovnami po obsahové (vécné) strance.

Krajska knihovna a povérené knihovny:

- Jednaji s provozovateli knihoven ve Zlinském kraji o odborné pomoci a sluzbach, které nabizeji krajska
a povéfené knihovny. S provozovateli obsluhovanych knihoven uzaviraji pisemné smlouvy o pfijeti
poskytovanych regionalnich funkci v knihovnach.

- ZLajistuji vykon regiondlnich funkci pro knihovny daného okresu. Pfitom se fidi knihovnim zdkonem,
Metodickym pokynem MK CR, Z&sadami zajisténi regionalnich funkci knihoven ve Zlinském kraji
a dalsimi koncepcnimi a metodickymi materidly. Uzaviraji s provozovateli vybranych profesionalnich
knihoven smlouvy o poskytovani regionalnich funkci obsluhovanym knihovnam na zakladé objednavky
sluZeb.

- Kontroluji prdbéiné cinnost knihoven vykonavajicich regionaini funkce na zakladé objednavky sluzeb.

Vybrané profesionalni knihovny:
- Poskytuji na zékladé objednavky sluZeb od krajské nebo povéfené knihovny vybrané regionalni funkce,
které jsou v objednavce presné specifikované.
- Poskytnuté regionalni funkce jsou jako sluzby vykazovany a financovany podle zpracované metodiky
a proplaceny provozovateldm knihoven fakturou v hodinové sazbé, kterd zahrnuje veskeré naklady
spojené se zajisténim poZadované sluiby. VySe hodinové sazby je stanovovana kaidorocné
metodickym pokynem feditelky KKFB.

Povéfené knihovny vypracuji 2x roéné zpravu o vykonu regionalnich funkci ve svém okrese

s pozadovanymi pfilohami pro krajskou knihovnu a 1x ro¢né vyGétovani dotace, které predloZi odboru
kultury a pamatkové péce krajského Uradu a krajské knihovné. Podminky vyUctovani stanovi Smilouva

s sy

o poskytnuti Gcelové dotace z rozpoctu Zlinského kraje.

Krajska knihovna zpracuje Roéni zpravu o vykonu regionalnich funkci za Zlinsky kraj a zasle ji odboru
kultury a pamatkové péce a ekonomickému odboru krajského Ufadu a Narodni knihovné CR.

9. Laveér

Krajska knihovna a povérené knihovny Zlinského kraje pfijimaji moznost vykonavat regionalni funkce, protoze
jejich dlouholeté zkusenosti prokazaly efektivitu prace v koordinovaném funkcnim systému. Jen tak mohou
zajistit potfeby a pozadavky uZivatelQ, které jsou mnohotvarné a predem nespecifikované. Krajska knihovna
a povérené knihovny Zlinského kraje budou vykonem regiondlnich funkci usilovat o dosaZeni srovnatelné
Urovné poskytovanych knihovnickych a informacnich sluieb v knihovnach Zlinského kraje. Vzajemné sdileni
informacnich zdroj0 a sluZeb, standardizace a koordinace vybranych cinnosti jsou podminkou uspokojovani
pozZadavk(d uZivateld a zarukou efektivniho vyuZiti vioZenych financnich prostiedkd.

Duben 2006

Zpracovaly:

PhDr. Zdenka Friedlova, reditelka
Eva Peprnickova, vedouci Gtvaru regionalnich sluzeb knihovnam Zlinského kraje
Krajska knihovna Frantiska Bartose, prispévkova organizace

Na zpracovani se podileli Feditelé a metodicky povéfenych knihoven

Pfiloha ¢. 1 — Vymezeni pojm0 regionalnich funkci
Pfiloha ¢ 2 — Definice standardd regionalnich funkci podle Metodického pokynu MK CR



Priloha ¢. 1

VYMEZENI POJMU

Zakladni knihovna je knihovna, zfizena pfislusSnym organem obce, a, nebo jinym subjektem, poskytujici
vefejné  knihovnické a informacni sluzby podle § 12 knihovntho  zdkona, zapsana
v evidenci Ministerstva kultury CR.

Povéiena knihovna je zakladni knihovna v kraji, zapsana v evidenci Ministerstva kultury CR, ktera na zékladé
smlouvy uzaviené s krajskou knihovnou plini regionalni funkce v rozsahu a na Uzemi smlouvou vymezeném.
Soucasti této smlouvy je jmenovity seznam obsluhovanych knihoven.

Obsluhovana knihovna je zékladni knihovna, ktera poskytuje verejné knihovnické a informacnf sluzby podle
knihovniho zakona, zapsana v evidenci Ministerstva kultury CR, kterd uzavfela s povéfenou knihovnou
smlouvu o poskytovani regionalnich sluZeb, v niZ je oznacena jako jejich pfijemce.

Neprofesionalni knihovna je zakladni knihovna zpravidla zfizend pfisluSnym organem obce, vefejnosti
pfistupna do 15 hodin tydné. Praktickou knihovnickou a informadni cinnost vykonava neprofesionalni
(dobrovolny) knihovnik.

Profesionalni knihovna je kazda knihovna poskytujici verejné knihovnické a informacni sluzby ve smyslu § 4
knihovniho zakona, vefejnosti pFistupna v ¢asovém rozsahu vétsim nez 15 hodin tydné.

Vyménny fond = Ucelové budovany knihovni fond, ktery je formou vyménnych soubor( zapdjcovéan
obsluhovanym knihovnam. Zahrnuje knihovni fond budovany z financnich prostfedkd kraje na regionalni
funkce  popfipadé  zfinancnich  prostfedkd, které za timto  Uclelem  krajské  knihovné
a povérenym knihovnam poskytuji provozovatelé (obce) a z jinych zdroj0 (dary apod.).



Priloha ¢. 2

DEFINICE STANDARDU REGIONALNICH FUNKCI

Poradenska a konzultacni ¢innost, plany, rozbory:

standard zahrnuje poskytovani odbornych konzultaci, rad a referenci, v¢etné metodickych néavstév, a to ze viech
oblasti knihovnické a informacni cinnosti a oblasti souvisejicich s poskytovanim verejnych knihovnickych a
informacnich sluZeb, provozovanim knihovny a nezbytnych podpOrnych dinnosti. Standard zajistuje praktickou
pomoc pfi feSeni odbornych problém{ (predevsim knihovnam malych obci).

Statistika knihovnickych cinnosti:

standard zahrnuje metodickou i prakfickou pomoc obsluhovanym knihovnam v kraji pfi zpracovani statistickych
vykaz0, sbér dat ze zpravodajskych jednotek (zakladnich knihoven), kontrolu dat a jejich zpracovani (uloZenti,
sumarizace, analyza a dalsi vyhodnoceni), vyuzivani vysledkd.

Vzdélavani knihovnik(, seminafe a porady:

standard zahrnuje pofadani vzdélavacich akci a koordinacnich porad.

Tvorba vyménnych knihovnich fondU, jejich obéh a distribuce:

standard zahrnuje akvizici, katalogizaci a technickou Upravu vyménného fondu, tvorbu soubord, jejich distribuci do
knihoven, evidenci pohybu vyménného fondu.

Pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich fondd:

standard zahrnuje pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich fondd v obsluhovanych knihovnach, 1j. pfi fyzické revizi,
obsahové provérce, dohledavkach, opravach, aktualizaci knihovniho katalogu a dalSich evidenci, zpracovani
protokold o vysledku revize.

Nakup a zpracovani knihovnich fond0 pofizenych z prostiedkd provozovatele (obce) a jejich distribuce:

standard zahrnuje akvizici, katalogizaci a technickou Upravu knihovniho fondu, jeho distribuci do knihoven,
provadéni odpis0.

Servis automatizovaného knihovniho systému (AKS):

standard zahrnuje zajisténi servisnich sluieb AKS v dastech, které jsou vyuiZivany k plnéni regiondlnich funkci
(katalogizace, revize knihovnich fondd a automatizované agendy vyménnych soubord). Zaskoleni pracovnikd pfi
praci s pisluSnymi moduly. Rocni Gdrzbu, pfipadné upgrade.
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