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1. Pro zajisténi vykonu regionalnich funkci knihoven ve Zlinském kraji stanovuji s u€innosti od 1. 1. 2018
nasledujici zasady pro uctovani a vykazovani regionalnich funkeci:

2. 'V ucetnictvi vést ndklady pod tcelovym znakem 00091.

3. Kalkulace za 1 hod. regiondlnich sluzeb, realizovanych na zakladé¢ objednavky u provozovateld
uréenych knihoven je stanovena ve vysi 190 K¢ (viz ptiloha).

4. Provozovatelé knihoven budou regiondlni sluzby vykonané na zaklad¢ objednavky ctvrtletné fakturovat.

5. Podkladem pro mzdové naklady budou mzdové listy zaméstnanct, podilejicich se na zajisténi vykonu
regionalnich funkcich.

6. Vypoctem bude stanovena ¢astka na socialni a zdravotni pojisténi.

7. Naklady na provoz sluZzebniho vozidla budou vytcétovany ve vysi nakladii na spotfebu benzinu, nafty
a mazadel v poméru podle poctu ujetych kilometrl pro zajisténi regionalnich funkci z celkového poctu
ujetych kilometra.

8. Naklady na nakup vyménného fondu musi tvofit minimalné 17 % z celkové ¢astky na zajiSténi vykonu
regiondalnich funkci.

9. Je tieba dodrzovat spravnost pouziti dotace podle Smlouvy o poskytnuti c¢elové neinvesti¢ni dotace z
rozpodtu Zlinského kraje na rok 2018 (bodu 1V. — Podminky ptidéleni penéznich prostredkil) a Zasad
zajiSténi regiondlnich funkci knihoven ve Zlinském kraji a stanoveny rozpocet. Povéfené knihovny
piipadné zmény nad 10 000 K¢ ve stanoveném rozpoctu projednaji piedem s KKFBZ a to nejpozdé&ji do
31. fijna pfislusného roku. V pfipadé nezbytné potieby zmény rozpoctu krajské knihovny na regionalni
funkce bude krajska knihovna informovat svého zfizovatele.

10. Utvar regionalnich sluzeb a povétené knihovny jsou povinny vést prehled o vykonu regionalnich funkci
a kontrolovat vykon realizovany na zakladé objednavky. Utvar regionalnich sluzeb je povinen podle
uzavienych smluv kontrolovat zajisténi pfenesenych regionalnich funkci v povéfenych knihovnach,
sledovat vécnou spravnost a efektivnost vyuzivani dotace a kvalitu poskytovanych sluzeb zakladnim
knihovnam. K tomuto uéelu vyzaduje od povéfenych knihoven rozpocet dotace, kopii vyuctovani,
predkladanou Zlinskému kraji a ziizovateli a zprdvu o plnéni regionalnich funkci v terminech,
stanovenych smlouvou.

Odpovédnost: za uetni ukazatele a rozpocet Bc. J. Stépanikova

za vécnou spravnost a statistické vykaznictvi ing. Jana Tomancova

Rozdélovnik: Piiloha €. 1:

feditel Kalkulace hodinové sazby za zajisténi vykonu RF
utvar regionalnich sluzeb knihovnam Zlinského kraje | formou objednavky sluzby

vedouci oddéleni metodiky

provozni a ekonomické oddéleni Priloha ¢&. 2:

povétené knihovny: Metodika vykazovani vykonu RF s tabulkami
Knihovna Krométizska — ptispévkova organizace (povétenym knihovnam bude zasléano
Knihovna Bedficha Benese Buchlovana, ptispévkova | elektronicky).

organizace

Masarykova vetejna knihovna Vsetin
Zlinsky kraj — odbor kultury a pamatkové péce

Vypracovala:
Bc. J. Stépanikova PhDr. Zdenka Friedlova
feditelka
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Priloha 1

Kalkulace hodinové sazby za zajisténi vykonu regionalnich funkci formou objednavky
sluzby:

Mzdové naklady:

Zatazeni zamé&stnanci, vykonavajicich RF (nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a spraveé platné od 1. 1. 2018):

Tarifni tfida &

pramérny platovy stupen 6 18.610
Osobni ohodnoceni 590
M¢sicné 19.200
Hodinovy plat: 19.200:174 = 110,34 110,40
Zakonné pojisténi: (socidlni, zdravotni, FKSP) 39,80
Ostatni naklady: material, energie, cestovné (21 %) 39,80
Celkem 190 K¢

Vypracovala: Be. J. Stépanikova

11.12. 2017



Priloha 2

Metodika vykazovani vykonu regionalnich funkeci

Na zékladé uzaviené smlouvy krajské a povéfenych knihoven se ziizovateli profesionalnich
knihoven provadéji pracovnici profesionalnich knihoven vykon regionélnich sluzeb pro
zékladni knihovny v misté svého plsobeni tak, jak je kazdoro¢né uvedeno v objednavce
sluzeb.

Vykonané sluzby vykazuji pomoci tabulek, které jsou soucésti této metodiky:

Statisticky vykaz vykonu regiondlnich funkci pro fakturaci:

- je vzdy na jedno Ctvrtleti a slouzi jako zakladni dokument pro ¢tvrtletni fakturaci,

- je ptilohou faktury,

- Vv zahlavi tabulky se uvadi nazev knihovny provadéjici a fakturujici vykon
regionalnich funkci,

- v dalSich fadcich se uvadéji vykonané ukazatele jednotlivych standardd,

- ve sloupci pocet hodin vykazuje fakturujici knihovna celkovy pocet hodin
vykonanych v rdmci jednotlivych standardi vzdy za jedno Ctvrtleti,

- podkladem pro vyplnéni tabulky jsou pomocné tabulky ¢islo 1 — 3.

Pomocné tabulky:

1) Hodinovy vykaz prace pro obsluhované knihovny
Pomocna tabulka €. 1 (strana 1/strana 2):
- je vzdy na jeden kalendéaini mésic,
- jerozdélena do oddill, které se tykaji knihovniho fondu: nakup, zapis,
adjustace, baleni, vyfazovani, revize, aktualizace a jin¢,
- Vjednotlivych fadcich se dopliuji udaje tykajici se poctu hodin a poctu svazkd.

2) Evidence metodickych navstév v roce
Pomocna tabulka €. 2:
- je rozdélena do nékolika sloupcti: potadové ¢islo metodické navstévy, datum,
ucel metodické navstévy, s kym je jednano pii metodické navstéve, doba trvani
metodické navstévy od-do, potvrzeni obecniho uradu.

3) Evidence konzultaci v roce
Pomocna tabulka €. 3:
- je vzdy na jeden kalendéaini mésic,
- jerozdé€lena do né€kolika sloupcti: pofadové Cislo, datum, obsah jednani, s kym
bylo jednano a pocet hodin,
- minimalni délka vykazované konzultace je 0,5 hod.

Vlastni tabulky budou povéfenym knihovnam zaslany elektronicky.

Zpracovala: J. Tomancova



